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https://www.service-public.fr/associations: a quoi ¢a sert?
« A créer une association et a la déclarer en Préfecture sans passer par un envoi postal ou sans aller au bureau des

associations de la Préfecture;

« A modifier (si I'association est déja créée) les informations officielles relatives aux changements survenus dans
I'association (changements des dirigeant.e.s, modification des statuts, dissolution...);
« A publier les comptes de I'association au JOAF* (pour les associations recevant plus de 153000 € de subventions

ou de dons défiscalisables).

La démarche sur https://www.service-public.fr/associations:

ETAPE 1:

« Pour une création d’association: Se munir des statuts de I'association, du PV* d’AG* constitutive, et de la

liste des membres dirigeant.e.s de I'association a déclarer.

» Pour des modifications: Se munir des documents nécessaires (statuts a jour, liste des dirigeants...) et le PV*

de I’AG a laquelle a été prise la décision du ou des changements.

ETAPE 2: Se rendre sur le site internet https://www.service-public.fr/associations

ETAPE 3: Cliquer sur “Formalités administratives”, puis choisir “Création” ou “Evolutions”

PARTICULIERS ) se connecter
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Le site officiel de F'administration frangaise
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° question ? | 4= et formulaires

o Epidémie Coronavirus (Covid-19), tout ce qu'il faut savoir : lire 'actualité

Formalités administratives d'une

»

Fi ent d'une

Financement et fiscalité d'une

et

FORMALITES ADMINISTRATIVES

Déclaration, Immatriculation, Statuts,
Modification - dissolution, Agrément....

o

FONCTIONNEMENT

Qirigeants, Bénévoles, Constitution de partie
civile, Organisation d'un événement...
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ETAPE 4: cliquer sur “Création” ou “Evolutions”

ETAPE5:
Création Evolutions
e-creation e-modification e-dissolution
cliquer sur “Déclaration initiale” | cliquer sur “Changements dans cliguer sur “Dissolution”

I"administration”

cliquer sur “Faire la démarche” cliquer sur “Services en ligne et formulaires” | cliquer sur “Services en ligne et
et choisir le type de changement formulaires”

ETAPE 6: cliquer sur “Accéder au service en ligne”

Cas général Alsace-Moselle

Tout replier n Tout déplier
Contenu de la déclaration

Faire la démarche

La déclaration est faite par I'un des membres chargé de I'administration de |'association ou par une
personne mandatée.

En ligne Sur place Par courrier

La déclaration peut étre faite en utilisant le téléservice e-création :

" Création d'une assaciation (e-création)

Direction de l'information Iégale et administrative (Dila) - Premier ministre

Accessible avec vos identifiants Service-Public.fr

Accéder au

service en ligne

-~ Modification d'une association (e-modification) (Service en
ligne)

Direction de l'information légale et administrative (Dila) - Premier ministre

Service accessible avec un compte France Connect

A\ Attention : ne concerne pas ['Alsace-Moselle.

Ce téléservice permet de déclarer les modifications de statuts et les changements intervenus dans

£ A noter : I'association doit étre inscrite au répertoire national des associations (RNA) pour effectuer
la démarche en ligne, car son numéro RNA lui sera demandé. En l'absence de numéro RNA, elle peut
effectuer la démarche par correspondance au moyen du formulaire cerfa.

Accéder au

service en ligne=
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SE CONMECTER

ETAPE 7: Attention, ne pas cliquer sur “S’identifier avec France Connect”
(sinon vous devrez renseigner des informations personnelles).
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ETAPE 8: Compléter les informations demandées en se laissant guider dans les rubriques “Déclarant” “Etat civil de
I'association”, “Administration de I'association”, “Pieces justificatives”.

¥ ] Activer mon compte service-n X | [¥§ YOPmail: E-mail jetable etanc X~ Création d'association :: Pigce X+
<« X @ pslservice-public.fr/asso_mademarche/CR/demarche?execution=e1s12 Qa#x oA NEO
Fraternité

Création d'association
suivre chaque étape

. Etat civil de Administration de 4 U Récapitulatif de ma
1 BEelkEnS l'association l'association démarche

Les champs marqués d'un * sont obligatoires

Mode d’envoi de ma déclaration

L'envoi de la demande par internet ne valide pas la création de votre association et ne préjuge pas de la conformité de sa demande. Votre dossier
sera instruit par la préfecture, sous-préfecture ou la direction départementale de la cohésion sociale dont dépend le siege social de votre
association.

Pour compléter votre démarche, vous devez obligatoirement joindre les piéces justificatives suivantes au format PDF:

* Procés-verbal de I'assemblée constitutive @

Ajouter un fichier : @ Depuis mon ordinateur Depuis mon porte-documents Service-public. fr

dépot des statuts, PV d’AG

Glisser - déposer un fichier ici constitutive

ETAPE 9: Déposer les documents de I'association demandés
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ETAPE 10: Vérifier la bonne transmission de la demande sur votre boite mail, noter le numéro de référence du
dossier.

¥ ] Activer mon compte service-s X | [ YOPmail : E-mail jetable stanc % § ] Création c'association i Confi X +

&« C @ pslsen public.fr/asso._ /C 14&PSL_TK=IVPC-UPM4-4HHT-94PT-2TB1-M1ZP-1J0D-HOXS Bma % ¢ NEANMEO
VOUE UUSSIEr @ BLE UallSITIS 18 19/ 1272020 d 1 1.1 dau(x) SEIVICE(S) CUIICEITIES) Pal VOUE uelliarciie.

Vous allez recevoir dans quelques instants, a 'adresse lesrecettesdes7@yopmail.com, un message de confirmation de transmission de votre
dossier.

< La référence de votre dossier : A0-C3MJIN7PH3 >
Votre avis nous intéresse

Dans une logique d'amélioration continue, nous vous invitons & consacrer 1 & 2 minutes a répondre a ce court sondage

Je donne

mon avis

Voxusagers.gouv.fr

Les documents ci-aprés ont été enregistrés dans le porte-documents de votre compte service-public.fr. Vous pouvez également les télécharger en
cliguant dessus.

Télécharger cerfa-13973.pdf [format pdf - 570 Ko] =& Télécharger listeDirigeant.pdf [format pdf - 2 Ko] &

Envoi par courriel

TERMINER

ETAPE 11: conserver les Cerfa de Création de I'association (13973*04) et de Déclaration de la liste des personnes
chargées de I'administration (13971%03)
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*Glossaire
AG: Assemblée Générale

APE: Activité Principale Exercée. Le code APE doit figurer sur les bulletins de paie des salariés. Si le code APE ne
correspond pas ou plus a l'activité principale, il est nécessaire d’en demander la modification.

BOP 163: programme budgétaire “jeunesse, éducation populaire et vie associative”
CFE: Centre de Formalités des Entreprises

FDVA: Fonds pour le Développement de la Vie Associative

FONJEP: FONdSs de coopération de la Jeunesse et de I'Education Populaire

INSEE : Institut National de la Statistique et des Etudes Economiques

JOAFE: Journal Officiel des Associations et Fondations d’Entreprise

NACE: Nomenclature européenne pour les ACtivités économiques des Entreprises

NAF: Nomenclature d'Activités Francaise, est une nomenclature des activités économiques productives,
principalement élaborée pour faciliter I'organisation de I'information économique et sociale

PV: proces-verbal

RNA: Répertoire National des Associations. C’est le fichier national recensant I'ensemble des informations sur les
associations

SIREN: (Systéemed’ldentification du Répertoire des Entreprises) numéro unique attribué a toute entreprise ou
association. |l correspond a une série unique de 9 chiffres, attribuée par I'INSEE (Institut National de la Statistique et
des Etudes Economiques). Il n’est attribué qu’une seule fois au moment de I'inscription et ne pourra é&tre supprimé
qu’en cas de décés ou de cessation d’activité pour une personne physique, de liquidation ou de dissolution pour une
personne morale.

Si celle-ci posséde plusieurs établissements, le “socle” SIREN étant inamovible.

Le numéro de SIREN est compris dans le numéro de SIRET.

SIRET: (Systeme d’Identification du Répertoire des Etablissements). C’est un numéro permettant I'identification de
tout établissement (ou unité géographique) d’'une entreprise francaise ou d’une association. Il est délivré par I'INSEE
(Institut National de la Statistique et des Etudes Economiques).
Le n° SIRET comprend 14 chiffres dont:

* les 9 chiffres du numéro SIREN;

* les 5 derniers chiffres NIC (Numéro Interne de Classement) désignant I'établissement.
Si une association a plusieurs établissements (ou unité géographique) les 5 derniers chiffres (NIC) changent.
le NIC est modifié en cas de changement d’adresse.
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